
党委办公室综合事务办理表

                                    年    月    日

	事    项
	        □ 用印申请        □ 介绍信开具        □ 印章刻制 

	申请部门
	

	用印申请
	申 请 人
	

	介绍信开具
	前往单位
	
	前往人数
	

	
	带队人员
	
	前往日期
	

	印章刻制
	印章名称
	
	成立批文
	

	事    由

（具体内容）
	

	申请部门意见
	                            签字：　　   　（公章）　 

                                      年　　　月　　　日　

	主管校领导意见
	                         签字：　　   

                                      年　　　月　　　日　 

	党委办公室意见
	                        签字：　　   　 

                                         年　　　月　　　日　

	党委书记意见
	                       签字：　　 

                                      年　　　月　　　日　

	备   注
	


                                                          党委办公室制
